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INTRODUCCION

Hoy se tiene la ventaja de ofertar una educacion de calidad, las acciones
institucionales han podido diversificar esta oferta y dar respuesta a traves del servicio
que se ofrece y el prestigio.

El entorno institucional requiere de normas que rijan la conducta de los educandos
para poder lograr un ambiente armoénico y eficiente en las actividades académicas,
debido a que el nivel de educacion superior afronta varios retos como el establecer

procesos académicos y administrativos, sistemas de calidad, entre otros.

El Instituto Tecnolégico Superior de Tlatlauquitepec forma parte del Tecnologico
Nacional de México, mismo que nace para dar respuesta a los grandes desafios que
el pais afronta y con ello, formar especialistas en ramos estratégicos. Por esta razon,
nuestra institucion ha orientado sus esfuerzos con la firme intencion de consolidar los

objetivos institucionales.

El presente reglamento se ha elaborado con la firme intencién de que se desarrolle un
ambiente armédnico y eficiente para hacer uso del Centro de Computo del Instituto
Tecnologico Superior de Tlatlauguitepec ya que es necesario que como area de gran

relevancia para la formaciéon de los educandos, mantenga un orden.
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I. ANTECEDENTES

Para la creacion del presente Reglamento se tiene a bien sefalar los siguientes
antecedentes:

e Mayo de 2010, la Subsecretaria de Educacion Superior Federal, autoriza el
inicio de operaciones del Instituto.

e Agosto de 2010, se inician las actividades académicas del Instituto con la
apertura de tres carreras: Ingenieria en Innovacion Agricola Sustentable,
Ingenieria en Acuicultura y la Licenciatura en Contador Publico.

e Agosto de 2010, la Secretaria de Educacion Publica Federal, autoriza la
transferencia de recursos para la operacion del Instituto, asi mismo, el
Gobierno del Estado realiza la prevision financiera para la construccion de una
Unidad Académica Departamental tipo lll, la cual fue terminada, equipada y
entregada por el CAPCEE en septiembre de 2011, misma que fue inaugurada
en Enero de 2013, por el C. Gobernador Rafael Moreno Valle Rosas.

e Junio de 2015, el H. Congreso del Estado autoriza al Municipio de
Tlatlauquitepec la donacién del predio denominado Almoloni con una superficie
de 12 hectareas, 924 areas y 568 centiareas a nombre del Gobierno del Estado
de Puebla, quedando el compromiso por parte del Estado de realizar las
gestiones necesarias para la adquisicion de 8 hectareas restantes.

e Septiembre de 2015, se firma el Convenio de Coordinacion para la operacion y
apoyo financiero del Instituto entre el Tecnolégico Nacional de México y el
Gobierno del Estado; dicho convenio queda registrado en el Tecnoldgico
Nacional de México en Noviembre de 2015.

e Diciembre de 2015, se expide el Decreto de Creacion por parte del H.
Congreso del Estado donde se crea el Instituto Tecnoldgico Superior de
Tlatlauquitepec.

e Marzo de 2016, se informa por parte del titular de la Unidad de Programacion y
Presupuesto de la Secretaria de Finanzas del Estado, respecto a creacién y

habilitacion de la clave programética para la asignaciéon de recursos
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correspondientes a la operacion del Instituto conforme al Decreto del H.
Congreso del Estado.

e Enero de 2016, se designa al Director (a) General del Instituto Tecnoldgico
Superior a propuesta del C. Gobernador Rafael Moreno Valle Rosas, en sesion
Plenaria de Integracion de la Junta Directiva.

e Abril de 2016 se lleva a cabo el tramite de alta en el SAT, en cuanto al tramite
de Firma Electronica.

e Mayo de 2016 se apertura las cuentas bancarias del Instituto. (Ingresos
Propios, Recurso Federal).

e Mayo de 2016 se comienza la gestidon para la adquisicion del software contable
propuesto por la Secretaria de Finanzas.

e Junio de 2016, se realiza el alta de la Cédula de Identificacibn como servidor
publico ante la Auditoria Superior del Estado.

e Julio de 2016 se concreta la compra del software contable entre la Secretaria

de Finanzas vy el proveedor INDETEC.
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[I. MARCO NORMATIVO VIGENTE.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Art. 3ro., Fraccion V, Vigente
2017.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de Puebla. Art. 79
Fraccion XXVIII. Vigente 2017.

e Ley General de Educacion: Ultimareforma publicada  Diario
Oficial Federacion. Vigente 22-03-2017.

e Ley de Educacion del Estado de Puebla. Vigente, con decreto de reforma
publicado el dia 04 de agosto de 2016, en el Periédico Oficial del Estado de
Puebla.

e Ley para la Coordinacion de la Educacion Superior. Vigente con ultima reforma
(Diario Oficial de la Federacioén, 29 de Diciembre de 1978).

e Ley Organica de la Administracion Publica Federal. Vigente con ultima reforma
publicada Diario Oficial de la Federacion 19 de diciembre de 2016

e Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Puebla. Vigente con
decreto de reforma Periddico Oficial del Estado el dia 23 de febrero de 2017.

e Ley de Entidades Para Estatales en el Estado de Puebla, vigente con udltima
reforma: 19 de octubre de 2015.

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Puebla.
Vigente con ultima reforma 4 de mayo de 2016.

e Decreto del H. Congreso del Estado que crea el Instituto Tecnoldgico
Periddico Oficial, 14 de diciembre de 2015.
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REGLAMENTO GENERAL DEL CENTRO DE COMPUTO

Con la firme intencion de que se desarrolle un ambiente armonico y eficiente para
hacer uso del Centro de Cdémputo del Instituto Tecnologico Superior de
Tlatlauquitepec ya que es necesario que como area de gran relevancia para la
formacion de los educandos, mantenga un orden, se establecen algunos puntos
importantes los cuales se pretende que rijan las actividades que se realizan en ésta
area del Instituto. Y con la firme intencion de mantener una conducta intachable

dentro del mismo se tiene lo siguiente:

TITULO UNICO

DESCRIPCIONES GENERALES

ARTICULO 1.- El presente reglamento rige la conducta de los usuarios del Centro de

Cdodmputo del Instituto Tecnoldgico Superior de Tlatlauquitepec.

ARTICULO 2.- Se entendera por usuario todo aquel que solicite al Centro de
Cdodmputo el uso de computadoras personales, el acceso a software instalado en las
maquinas de la sala, realizar practicas, solicitar asesoria relativa a los servicios que
se brindan en dicho Centro de Computo, solicitar internet exclusivamente en las

magquinas de la sala.

CAPITULO |

DE LOS USUARIOS

ARTICULO 3.- Son usuarios internos del centro de computodellnstituto
TecnologicoSuperior de Tlatlauquitepec,losalumnosinscritosenalgunade las
carrerasdellnstituto, asi como el personal en generalal serviciodelamisma Institucion

Educativa.
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ARTICULO 4.- Son usuarios externos del Centro de Computodellnstituto
TecnoldgicoSuperiorde Tlatlauquitepec,quienes no formen parte interna de dicha
Institucion Educativa, que por alguna razon justificada en la Direccion del Instituto, requiera

de alguno o algunos de los servicios que se brindan en el Centro de Computo.

CAPITULO I

DE LOS SERVICIOS DEL CENTRO DE COMPUTO

ARTICULO 5.- Los servicios que brinda el Centro de

CdomputodellnstitutoTecnolégicoSuperiorde Tlatlauquitepec,son:

I.  Uso de computadoras personales.

II.  Acceso a software instalado en las maquinas de la sala.
[ll.  Practicas.
IV.  Asesoria a usuarios del Centro de Cémputo.

V. Internet exclusivamente en las maquinas de la sala.

ARTICULO 6.- El servicio de uso de la computadora
personalcomprendelaorientacionsobreelmanejo delacomputadoraylosprogramasque

estatenga instalados.

ARTICULO 7.- El servicioderedcomprendela
utilizaciéndelaredinternadellaboratorioconfines de experimentaciéon yaprendizaje,
asesorados por el personal del centro decomputo, asi como todos

losaccesoriosqueseencuentranenlared.

ARTICULO 8.- El servicio de internet es para fines
académicosexclusivamenteytendraunaduraciéon

maximadedoshorasparanavegaryrevisarcorreo electronico.

10
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CAPITULO 1l

DEL ACCESO AL CENTRO DE COMPUTO

ARTICULO 9.- Para hacer uso del equipo y las instalaciones del centro de cémputo,
los usuarios deberanregistrarsuaccesoanotandosusdatosen labitacoray presentando
sucredencialde estudiante vigente, de no registrar su acceso, el

equiposeraasignadoaotrousuario.

ARTICULO10.-Podran permanecer en el centro de

coémputo,sololosusuariosqueutilicenelequipo, maximounacompafante.

ARTICULO11.-Elusuarioesresponsabledelequipo
durantesusesiondetrabajo.Encasodeencontrar fallas en el equipo reportarlas

inmediatamente al encargadodelcentrodecémputooconsudocente.

ARTICULO12.-Elusuariodeberaentrarsoloconlibreta u hojas y lapiz o lapiceros, para
realizar anotaciones en clase o en consulta evitandointroducircualquieralimento,

bebida,aparatoomaletinalcentrodecémputo.

CAPITULO IV

DEL COMPORTAMIENTO DE LOS USUARIOS

ARTICULO 13.- Los usuarios deben de observar una conducta correcta en el Centro
de Coémputo, contribuyendo asi a conservar en él un ambiente propicio al trabajo
intelectual, observando una actitudcomedidaydebuenasrelacioneshumanas con

suscomparierosyconelpersonalde dicha area.

ARTICULO 14.- Los usuarios deberan abstenerse de utilizar aparatos que distraigan o

perturben la atencién de los demasusuarios.

11
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ARTICULO 15.- Los usuarios deben cuidar los materiales que reciban en préstamo,
asi como el mobiliarioyequipodelCentrodeCémputo.

ARTICULO 16.-Los usuariosdeberan guardarorden ysilencio enel Centro

deComputoenlaclaseoenlahoradeconsulta.

ARTICULO 17.- No se permite sentarse en mesas y equipo, a excepcion de los
estrictamente destinados a ello.

ARTICULO 18.-El equipo y el mobiliario no pueden

moversedesulugarsinlaautorizaciéndelpersonal a cargo delCentrodeComputo.

CAPITULO V

DE LOS DOCENTES

ARTICULO19.-Durantelashorasasignadasaclase,
elprofesortitulardelamateriaeselresponsabledel

comportamientodelgrupoydelCentrode Coémputo.

ARTICULO 20.- Si algun docenterequiere de la instalacion de un software existente

en la Institucion, debera solicitarlo con tres dias de anticipacion.

ARTICULO 21.- La solicitud de software nuevo para
clase,serealizaraconunlapsodequincediasde  anticipacion para su estudio vy
aprobacion correspondientesasimismo el docenteproporcionara dicho software al

responsable del CentrodeComputo.

ARTICULO22.-Enelcasodequeeldocenterequiera  servicio comopréstamo de
equipo, deberéasolicitarloal personal del Centro de Computo con dos dias de

anticipacion.

12
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ARTICULO 23.- En el uso del internet, el docente

titulareselresponsabledelequipo,asicomodela informacionqueeninternetseconsulte.

ARTICULO 24.- En el caso de inasistenciadel docente, el grupo debera registrar su

entrada y salida al CentrodeCémputo.

CAPITULO VI

DEL PRESTAMO DE EQUIPO Y MATERIAL

ARTICULO25.-Todasolicituddepréstamodeequipo se debera hacer por escrito con
autorizacion del responsable del Centro de Cdémputo, solicitAndolo
condosdiasdeanticipacion,mismoquedependera
deladisponibilidaddematerialsolicitado.

CAPITULO VII

DEL SOFTWARE

ARTICULO26.-Elsoftwareesdeusoexclusivoparael Centro de Computo, por ningdn

motivo se permite sustraerlodeeste.

ARTICULO 27.- Queda estrictamente prohibida la reproducciénocopiadelsoftware

total o parcial.

ARTICULO28.-Seprohibeelusodesoftwareajeno a las actividades académicas asi

como el uso de juegos.

13
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CAPITULO VI

DEL USO DEL INTERNET

ARTICULO 29.- Las actividades académicas (clases, examenes, practicas, tareas,
investigacion, y demas afines) tienen la prioridad, por lo que a cualquier usuario
utilizandootro servicio sele podra solicitar

gueabandoneelsitioocancelelatransferenciade archivos.
ARTICULO30.-Estatotalmenteprohibidoelingresoa paginas de contenido

pornografico, descarga de programas que permitanrealizarconexiones automaticas o

visores de sitios clasificados como pornograficos.

ARTICULO 31.- Esta totalmente prohibido bajar musica, videos y utilizar los servicios
de radio y/o TV.

ARTICULO32.- Esta totalmente prohibido participar

enjuegosdeentretenimientoenlinea.
ARTICULO 33.- Esta totalmente prohibido visitar las redessociales.
CAPITULO IX
DE LOS GENERALES
ARTICULO 34.- Sedeben respetar los sistemas de control de
seguridadyvigilanciaestablecidas y aquellosqueseestablezcan.

ARTICULO 35.- No se permite fumar e introducir

bebidasnialimentosalcentrodecémputo.
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ARTICULO36.-Seprohibeguardarinformacionenlos discos duros de la computadora,
por lo cual el Centro de Computonosehaceresponsabledelainformacion almacenada.

ARTICULO37.-ElpersonaldelCentrodeCémputono

sehaceresponsabledelosobjetosextraviadospor losusuariosdentrodelmismo.

ARTICULO 38.- ElI Centro de CoOmputo no se hace responsablepor

ningunaaplicaciondelusuario.

ARTICULO 39.- El usuario debera dejar el equipo debidamente apagado y el

mobiliario utilizado en orden.

ARTICULO 40.- El Centro de Computo no se hace responsablede laspertenenciasde

losalumnos quesedepositenenlosanaqueles.

ARTICULO41.- El usuario ylo los usuarios que
finalicensusclasesosesionesadicionalesdeberan apagar los equipos utilizados y

abandonar inmediatamenteelCentrodeComputo.

CAPITULO X

DE LAS SANCIONES

ARTICULO 42.- El usuario interno que incumpla con losarticulos mencionados en
estereglamento sera sancionado con la prohibicion temporal o definitiva para ingresar
a las instalaciones del Centro de Cémputo y/opago de multas. El responsable del
Centro de Computo o el docente, reportara ante el area académica, al usuario que
cometa la falta y ésta previo visto bueno de la Direccion General, sera quien determine

la sancion que se aplicara, misma que se le hara saber de manera inmediata.
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ARTICULO 43.- En caso de dano de equipo y/o

mobiliario,elusuariocubriraelcostodelmismo.

CAPITULO XI

DE LOS HORARIOS.

ARTICULO 44.- El horario de servicio del Centro de

Computoserade09:00a18:00horasenlas oficinasprovisionalesdellnstituto.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente reglamento entrard en vigor a partir del dia de su publicacion.

SEGUNDO.- Lo no previsto en el presente reglamento relativo a las conductas de los
alumnos dentro del Centro de Cémputo se regira por el Reglamento General de

alumnos del Instituto.
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